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1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ 

 

1.1. Цель и задачи прохождения учебной практики 

Цель прохождения учебной практики Делопроизводство состоит в освоении 

теоретических основ делопроизводства, а так же дать студентам знания и умения, 

необходимые будущему бакалавру для работы в медицинских организациях по вопросам 

делопроизводства, ведения медицинской учетной и отчетной документации. В приказе 

Минздрава России от 10.05.2017 N 203Н «Об утверждении критериев оценки качества 

медицинской помощи» установлены критерии оценки качества медицинской помощи в 

целях проведения экспертизы качества ее оказания. Указаны критерии, применяемые при 

оказании медицинской помощи в амбулаторных условиях, а также в стационарных 

условиях и условиях дневного стационара. Так, критериями являются, в том числе, 

ведение медицинской документации, и т.д. Поэтому необходимо учитывать требования 

современной системы здравоохранения для обеспечения высокого качества медицинской 

помощи населению. 

При этом задачами практики являются: 

1. обучение студентов принципам организации труда медицинского персонала в 

медицинских организациях амбулаторного и стационарного типа; 

2. обучение студентов ведению учетно-отчетной документации в медицинских 

организациях, статистическому анализу показателей деятельности медицинских 

организаций; 

3. обучение студентов управленческим, правовым, организационным процессам, 

осуществляемым в медицинских организациях. 

1.2. Место учебной практики в структуре ПООП университета 

1.2.1. Учебная практика Б2.Б.04 (У) «Делопроизводство» включена в блок 2 

«Практики», раздел «Учебная практика» примерной основной образовательной 

программы.  Практика проводится на 3 курсе, в 5 семестре.  

1.2.2. Для изучения данной учебной дисциплины (модуля) необходимы следующие 

знания, умения и навыки, формируемые предшествующими дисциплинами: 

-  философия  

- биоэтика 

- история Отечества 

- социология 

- экономика 

- история медицины 

- правоведение 

- иностранный язык 

-физика и математика 

- медицинская информатика 

Знания: основ правоведения, биоэтики, психологии и педагогики. 

Умения: использовать основы правоведения, биоэтики, психологии и педагогики в 

своей профессиональной деятельности. 

Навыки: владеть методами правоведения, биоэтики, психологии и педагогики в 

своей профессиональной деятельности. 
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1.3. Требования к результатам освоения учебной дисциплины  

1.3.1. Виды профессиональной деятельности, которые лежат в основе 

преподавания данной дисциплины:  

 организационно-управленческая;. 

 1.3.2. Изучение данной учебной дисциплины направлено на формирование у 

обучающихся следующих компетенций: 

Универсальные компетенции, которые должны быть сформированы у 

выпускника в ходе освоения образовательной программы и индикаторы их достижения: 

Наименование 

категории 

универсальных 

компетенций 

Код и 

наименование  

универсальной 

компетенции 

Код и наименование индикатора 

достижения универсальной компетенции 

Оценочные 

средства 

Самоорганизац

ия и  

саморазвитие 

(в т.ч. 

здоровьесбере

жение) 

УК-6 Способен 

управлять своим 

временем, 

выстраивать и 

реализовывать 

траекторию  

саморазвития на 

основе 

принципов 

образования в  

течение всей 

жизни 

УК-6.ИД1. Оценивает свои ресурсы и их 

пределы (личностные, ситуативные, 

временные), оптимально их использует 

для успешного выполнения порученного 

задания  

УК-6.ИД2. Определяет приоритеты 

профессионального роста и способы 

совершенствования собственной 

деятельности на основе самооценки по 

выбранным критериям  

УК-6.ИД3.  Выстраивает гибкую 

профессиональную  траекторию, 

используя инструменты непрерывного 

образования, с учетом накопленного 

опыта профессиональной деятельности 

и динамично изменяющихся требований 

рынка труда 

Собеседован

ие. 

 Общепрофессиональные компетенции, которые должны быть сформированы у 

выпускника в ходе освоения образовательной программы и индикаторы их достижения: 

Наименование 

категории 

общепрофессио

нальных 

компетенций 

Код и наименование 

общепрофессиональной 

компетенции 

Код и наименование 

индикатора достижения 

общепрофессиональной 

компетенции 

Оценочные 

средства 

Этические и 

правовые 

основы 

профессиональн

ой деятельности 

ОПК-1 Способен 

реализовывать моральные и 

правовые нормы, этические 

и деонтологические 

принципы 

профессиональной 

деятельности 

ОПК-1.ИД1. Соблюдает 

моральные и правовые нормы 

в профессиональной 

деятельности ОПК-1.ИД2. 

Излагает профессиональную 

информацию в процессе 

межкультурного 

взаимодействия, соблюдая 

Собеседован

ие. 
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принципы этики и 

деонтологии  

ОПК-1.ИД3. Применяет 

современные 

информационно-

коммуникационные 

технологии и программные 

средства для представления 

информации при постановке 

и решении 

профессиональных задач 

Информационн

ые  

технологии 

ОПК-3 Способен решать  

стандартные задачи  

профессиональной 

деятельности с 

использованием  

информационных,  

библиографических 

ресурсов, медико-

биологической  

терминологии, 

информационно-

коммуникационных 

технологий и учетом 

основных требований  

информационной 

безопасности 

ОПК-3.ИД1.  Использует 

современные 

информационные и 

коммуникационные средства 

и технологии в 

профессиональной 

деятельности  

ОПК-3.ИД2.  Соблюдает 

правила информационной 

безопасности в 

профессиональной 

деятельности 

Собеседован

ие. 

2. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

2.1. Объем учебной практики (модуля) и виды учебной работы 

Вид учебной работы 

Всего 

часов/зачет

ных 

единиц 

Семестры 

№ 5  

часов  

1 2 3  

Аудиторные занятия (всего), в том числе:    

Лекции (Л)    

Практические занятия (ПЗ),  90 90  

Самостоятельная работа студента (СРС): 90 90  

Вид промежуточной 

аттестации  
Зачет + +  



7 

 

ИТОГО: Общая трудоемкость 
час. 180 180  

ЗЕТ 5,0 5,0  

2.2. Разделы учебной практики и компетенции, которые должны быть освоены 

при их изучении 

№ 

п/п 

№ 

компетенции 

Наименование раздела 

учебной дисциплины 

Содержание раздела в дидактических 

единицах  (темы разделов) 

1 2 3 4 

1.  

УК-6 

ОПК-1 

ОПК-3 

Делопроизводство. 1. Политика государства в  области охраны 

здоровья населения.  

2. Основные направления реформы 

здравоохранения. 

3. Организация ПМСП. 

4. Социальное и медицинское страхование. 

5. Нормативно-правовая база 

делопроизводства в МО. 

6. Вопросы этики и деонтологии в 

медицине и здравоохранении. 

 

1.Закон об охране здоровья граждан РФ. 

Врачебная тайна. 

2. Делопроизводство в МО. 

3. Оформление информированного 

добровольного согласия (отказа)  на 

оказание медицинской помощи. 

4. Оформление согласия на разглашение 

персональных данных пациента и 

врачебной тайны.  

2.  

УК-6 

ОПК-1 

ОПК-3 

Статистический учет в 

медицинских 

организациях. 

 

1. Правовое значение медицинской 

документации. Требования к медицинской 

документации. 

2. Значение статистического учета в 

медицине и здравоохранении. 

3. Нормативно-правовая база 

статистического учета в амбулаторных 

медицинских организациях. 

4. Нормативно-правовая база 

статистического учета в стационарных 

медицинских организациях. 

5. Нормативно-правовая база 

статистического учета в 

специализированных медицинских 

организациях. 

6. Дефекты оформления медицинской 

документации. 

1. Статистический учет рождаемости 

населения. 

2. Статистический учет смертности 

населения. 

3. Статистический учет  

заболеваемости населения. 
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3.  

УК-6 

ОПК-1 

ОПК-3 

Статистическая 

отчетность в 

медицинских 

организациях. 

1. Значение статистической отчетности в 

медицине и здравоохранении. 

2. Статистическая отчетность в МО. 

3. Нормативно-правовая база 

статистической отчетности  в 

амбулаторных медицинских организациях. 

4. Нормативно-правовая база 

статистической  отчетности в 

стационарных медицинских организациях. 

5. Нормативно-правовая база 

статистической отчетности в 

специализированных медицинских 

организациях. 

1. Статистический анализ деятельности 

городской  больницы. 

2. Статистический анализ деятельности 

детской больницы. 

3. Статистический анализ деятельности 

женской консультации и родильного дома. 

4.  

УК-6 

ОПК-1 

ОПК-3 

Информационные 

системы в медицине, 

здравоохранении и 

медицинском 

образовании. 

1. Роль информационных систем в 

политике государства в социальной сфере. 

2. Информационные системы в медицине. 

3. Информационные системы в 

здравоохранении. 

4. Информационные системы в 

образовании. 

2.3. Разделы учебной практики  (модуля), виды учебной деятельности и формы 

контроля 

№ 

п/п 

№ 

семе

стра 

Наименование 

раздела учебной 

дисциплины 

(модуля) 

Виды учебной 

деятельности, включая 

самостоятельную работу 

студентов (в часах) 

Формы текущего 

контроля 

успеваемости (по 

неделям семестра) 
Л ЛР ПЗ СРС всего 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. 5 Делопроизводство.   30 30 60 собеседование, 

решение 

ситуационных задач,  

проверка тетрадей 

2. 5 Статистический учет 

в медицинских 

организациях. 

  20 20 40 собеседование, 

решение 

ситуационных задач, 

тестирование, 

контрольная работа 

3. 5 Статистическая 

отчетность в 

медицинских 

организациях. 

  20 20 40 собеседование, 

решение 

ситуационных задач, 

типовые расчеты,  

тестирование, 

контрольная работа 
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4. 5 

 

Информационные 

системы в медицине, 

здравоохранении и 

медицинском 

образовании. 

  20 20 40 собеседование, 

тестирование, 

контрольная работа 

  ИТОГО:   90 90 180  

2.4. Название тем лекций и количество часов по семестрам прохождения 

учебной практики  (модуля) 

№ 

п/п 

Название тем лекций учебной дисциплины 

(модуля) 

Семестры (час.) 

5  

1 2 3  

2.5. Название тем практических занятий и количество часов по семестрам 

проведения учебной практики  (модуля) 

п/№ 
Название тем практических занятий базовой части 

дисциплины по ФГОС и формы контроля 

Объем по семестрам (час.) 

5  

1 2 3  

1. Делопроизводство. 30  

2. Статистический учет в медицинских организациях. 20  

3. Статистическая отчетность в медицинских 

организациях. 
20  

4. Информационные системы в медицине, 

здравоохранении и медицинском образовании. 
20  

 ИТОГО: 90  

2.6. Лабораторный практикум (не предусмотрен) 

2.7. Самостоятельная работа студента 

2.7.1. Виды СРС 

№ 

п/п 

№ 

семестра 

Наименование раздела 

учебной практики 
Виды СРС 

Всего 

часов
 

1 2 3 4 5 

1.   

 

 

 

 

        5 

Делопроизводство. подготовка к тестированию, 

подготовка к текущему 

контролю, подготовка к 

промежуточной аттестации 

30 

2.  Статистический учет в 

медицинских организациях. 

 

подготовка к занятиям, 

подготовка к тестированию, 

подготовка к текущему 

контролю, подготовка к 

промежуточной аттестации, 

контрольная работа 

20 

3.  Статистическая отчетность в 

медицинских организациях. 
подготовка к занятиям, 

подготовка к тестированию, 

подготовка к текущему 

контролю, подготовка к 

промежуточной аттестации, 

20 
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контрольная работа 

4.  Информационные системы в 

медицине, здравоохранении и 

медицинском образовании. 

подготовка к занятиям, 

подготовка к тестированию, 

подготовка к текущему 

контролю, подготовка к 

промежуточной аттестации, 

контрольная работа 

20 

ИТОГО часов в семестре: 90 

2.7.2. Примерная тематика контрольных работ 

Семестр № 5 

1. Статистический учет рождаемости. 

2. Статистический учет смертности населения. 

3. Статистический учет перинатальной смертности. 

4. Статистический анализ деятельности поликлиники. 

5. Статистический анализ деятельности стационара. 

6. Статистический анализ деятельности женской консультации 

7. Статистический анализ деятельности родильного дома 

8. Статистический анализ деятельности детской больницы 

2.8. Оценочные средства для контроля успеваемости и результатов освоения 

учебной дисциплины (модуля) 

2.8.1. Виды контроля и аттестации, формы оценочных средств 

№ 

п/п 

№ 

семес

тра 

Виды 

контроля 

Наименование 

раздела учебной 

дисциплины 

(модуля) 

Оценочные средства 

Форма 

К-во 

вопросов 

в 

задании 

К-во 

независим

ых 

вариантов 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  5 ВК, ТК, 

ПК  

Делопроизводство. Собеседование, 

контрольные 

вопросы, 

тестовые 

задания 

 

3 

 

10 

 

6 

 

6 

2.  5 ВК, ТК, 

ПК 

Статистический учет 

в медицинских 

организациях. 

 

Собеседование, 

контрольные 

вопросы, 

тестовые 

задания, 

типовые 

расчеты 

 

3 

10 

 

6 

6 

3.  5 ВК, ТК, 

ПК 

Статистическая 

отчетность в 

медицинских 

организациях. 

Собеседование, 

контрольные 

вопросы, 

тестовые 

задания, 

типовые 

расчеты 

 

3 

10 

 

6 

6 

4.  5 ВК, ТК, 

ПК 

Информационные 

системы в медицине, 
Собеседование, 

контрольные 

 

3 

 

6 
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здравоохранении и 

медицинском 

образовании. 

вопросы, 

тестовые 

задания, 

типовые 

расчеты 

 

10 

 

6 

2.8.2.Примеры оценочных средств: 

Для 

входного 

контроля 

(ВК) 

Контрольная работа: 

1. Статистический учет рождаемости. 

2. Статистический учет смертности населения. 

3. Статистический учет перинатальной смертности. 
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Для 

текущего 

контроля 

(ТК) 

Ситуационные задачи: 

ЗАДАЧА №1. 

Заполните врачебное свидетельство о смерти, (пункт 19) используя правила 

рубрификации диагнозов, если известно, что у больного 68 лет, 

страдавшего гипертонической болезнью, развился сахарный диабет. Смерть 

наступила от диабетической комы. 

РЕШЕНИЕ 

19а – диабетическая кома 

19б – сахарный диабет 

19в – гипертоническая болезнь. 

 

ЗАДАЧА № 2 

Больной Н. за два года обращался в поликлинику по поводу следующих 

заболеваний: 

1-ый год: 

1. Грипп 

2. Гипертонический криз (диагностирован впервые) 

3. Обострение хронического бронхита (страдает с 1992 г.) 

4. ОРВИ 

5. Оскольчатый перелом правой большеберцовой кости. 

6. Обострение гиперацидного гастрита. 

2-ой год: 

1. Острая пищевая токсикоинфекция 

2. Язвенная болезнь желудка (диагноз поставлен впервые). 

3. Грипп. 

4. Обострение хронического бронхита. 

5. Обострение язвенной болезни желудка. 

6. Грипп. 

7. Обострение хронического бронхита. 

Какие обращения в поликлинику будут относиться к понятию «первичная 

заболеваемость», а какие – к «распространенности заболеваний»? 

РЕШЕНИЕ 

К понятию «первичная заболеваемость» относятся: грипп, гипертонический 

криз, ОРВИ, оскольчатый перелом правой большеберцовой кости, острая 

пищевая токсикоинфекция, язвенная болезнь желудка, грипп, грипп. 

К понятию «распространенность заболеваний» относятся: грипп, 

гипертонический криз, обострение хронического бронхита, ОРВИ, 

оскольчатый перелом правой большеберцовой кости, грипп, грипп, 

обострение хронического бронхита. 
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ЗАДАЧА №3. 

Больной В. обращался в территориальную поликлинику за два года по 

поводу следующих заболеваний: 

1-ый год: 

1. Сальмонеллез 

2. ОРВИ 

3. Гипертоническая болезнь 1-й степени. Диагноз поставлен впервые 

4. Обострение бронхиальной астмы (страдает с 1995 г.) 

2-ой год: 

1.Чесотка. 

2. ОРВИ 

3. Гипертоническая болезнь 1-ой степени в стадии обострения 

4. Дизентерия 

5.Обострение бронхиальной астмы 

6. Травматический перелом правой лучевой кости 

7. Гипертонический криз. 

Какие из перечисленных обращений будут относиться к понятию 

«первичной заболеваемости», а какие – «к распространенности 

заболеваний»? Назовите учетные формы первичных медицинских 

документов, которые следует заполнить в каждом случае. Каковы правила 

их заполнения? 

РЕШЕНИЕ 

Сальмонеллез – экстренное извещение об острозаразном заболевании, 

талон амбулаторного пациента (+) 

ОРВИ - талон амбулаторного пациента (+) 

Гипертоническая болезнь 1-й степени. Диагноз поставлен впервые - талон 

амбулаторного пациента (+) 

Обострение бронхиальной астмы (страдает с 1995 г.)- талон амбулаторного 

пациента (-) 

2-ой год: 

Чесотка - экстренное извещение об острозаразном заболевании, талон 

амбулаторного пациента (+) 

ОРВИ - талон амбулаторного пациента (+) 

Гипертоническая болезнь 1-ой степени в стадии обострения - талон 

амбулаторного пациента (-) 

Дизентерия - экстренное извещение об острозаразном заболевании, талон 

амбулаторного пациента (+) 

Обострение бронхиальной астмы - талон амбулаторного пациента (-) 

Травматический перелом правой лучевой кости - талон амбулаторного 

пациента (+) 

Для 

промежуточ

ного 

контроля 

(ПК) 

Контрольные вопросы: 

1. Основные учетно-отчетные документы женской консультации и 

родильного дома. 

2. Основные учетно-отчетные документы городской больницы. 

3. Основные учетно-отчетные документы детской больницы. 
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3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1. Основная литература 

№ 

п/п 

Автор, наименование, 
место издания, издательство, год издания 

Количество 
экземпляров 

1.  Татарников, М. А. Делопроизводство в медицинских организациях   / 

Татарников М. А. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2019. - 240 с. - ISBN 978-5-

9704-4871-7. - Текст : электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - 

URL : https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970448717.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

 

2.  Царик, Г. Н. Здравоохранение и общественное здоровье : учебник / под ред. 

Г. Н. Царик. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2021. - 912 с. - ISBN 978-5-9704-

6044-3. - Текст : электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL 

: https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970460443.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

3.  Медик, В. А. Общественное здоровье и здравоохранение : учебник / В. А. 

Медик, В. И. Лисицин. - 4-е изд. , перераб. и доп. - Москва : ГЭОТАР-

Медиа, 2024. - 496 с. - ISBN 978-5-9704-8606-1. - Текст : электронный // 

ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970486061.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

 

4.  Медик, В. А. Общественное здоровье и здравоохранение : учебник / В. А. 

Медик. - 4-е изд. , перераб. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2022. - 672 с. : ил. - 

672 с. - ISBN 978-5-9704-7028-2. - Текст : электронный // ЭБС "Консультант 

студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970470282.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

5.  Общественное здоровье и здравоохранение. Национальное руководство / 

гл. ред. Г. Э. Улумбекова, В. А. Медик. - 2-е изд. - Москва : ГЭОТАР-

Медиа, 2022. - 1144 с. - ISBN 978-5-9704-6723-7. - Текст : электронный // 

ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970467237.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

6.  Кучеренко, В. З. Общественное здоровье и здравоохранение, экономика 

здравоохранения   / под ред. В. З. Кучеренко - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 

2013. - 160 с. - ISBN 978-5-9704-2415-5. - Текст : электронный // ЭБС 

"Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970424155.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

7.  
Медик, В. А. Общественное здоровье и здравоохранение   / Медик В. А. - 

Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2018. - 656 с. - ISBN 978-5-9704-4290-6. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970442906.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

30 

8.  Медик, В. А. Общественное здоровье и здравоохранение : руководство к 

практическим   : учебное пособие / Медик В. А. - Москва : ГЭОТАР-

Медиа, 2018. - 464 с. - ISBN 978-5-9704-4291-3. - Текст : электронный // 

ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970442913.html (дата 

30 



15 

 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

9.  
Кучеренко, В. З. Общественное здоровье и здравоохранение, экономика 

здравоохранения В 2 т. Т. 1   : учебник / под ред. В. З. Кучеренко. - Москва : 

ГЭОТАР-Медиа, 2013. - 688 с. - ISBN 978-5-9704-2414-8. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970424148.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

50 

10.  Элланский, Ю. Г. Общественное здоровье и здравоохранение : учебник / Ю. 

Г. Элланский и др. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2023. - 624 с. - ISBN 978-5-

9704-7435-8. - Текст : электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - 

URL : https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970474358.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

11.  Элланский, Ю. Г. Общественное здоровье и здравоохранение   : учебник / 

Элланский Ю. Г. и др. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2019. - 624 с. - ISBN 978-

5-9704-5033-8. - Текст : электронный // ЭБС "Консультант студента" : 

[сайт]. - URL : https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970450338.html 

(дата обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

21 

12.  Общественное здоровье и здравоохранение: руководство к практическим 

занятиям: учеб. пособие  В.А.Медик, В.И.Лисицин, М.С. Токмачев. 2018, 

М.:ГОЭТАР-Медиа 

50 

13.  Царик, Г. Н. Информатика и медицинская статистика   / под ред. Г. Н. 

Царик - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2017. - 304 с. - ISBN 978-5-9704-4243-2. - 

Текст : электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970442432.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

20 

 

3.2. Дополнительная литература 

№ 

п/п 

Автор, наименование, 
место издания, издательство, год издания 

Количество 
экземпляров 

1.  Учебно-методическое пособие к практическим занятиям по курсу 

дисциплины общественное здоровье и здравоохранение сост. З. 

П. Березинская [и др.]; ред. Т. М. Лебедева. Пермь : [б. и.], 2004. - 139 с.  

100 

2.  
Об основах охраны здоровья граждан в Российской  

Зайцева Н.В., Лебедева Т.М., Окунева Г.Ю. и др. Пермь: ГБОУ ВПО ПГМА 

им.ак. Е. А. Вагнера , 2015. - 55 с. 

35 

3.  
Экспертиза временной нетрудоспособности: методические рекомендации 

Лебедева Т.М., Говязина Т.Н., Окунева Г.Ю. и др. Пермь: ГБОУ ВПО 

«ПГМУ им.ак. Е. А. Вагнера» Минздрава России, 2014. - 100 с. 

75 

4.  Викторова, И. А. Экспертиза временной нетрудоспособности и медико-

социальная экспертиза в амбулаторной практике : учебное пособие / И. А. 

Викторова, И. А. Гришечкина. - 2-е изд. , перераб. и доп. - Москва : 

ГЭОТАР-Медиа, 2021. - 184 с. - ISBN 978-5-9704-6743-5. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970467435.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

5.  Организационно-аналитическая деятельность : учебник / С. И. Двойников 

[и др. ] ; под ред. С. И. Двойникова. - 2-е изд. , перераб. и доп. - Москва : 

ГЭОТАР- Медиа, 2022. - 480 с. - ISBN 978-5-9704-6885-2. - Текст : 

Удаленный 

доступ 
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электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970468852.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

6.  Лисицын, Ю. П. Общественное здоровье и здравоохранение   : учебник / Ю. 

П. Лисицын, Г. Э. Улумбекова. - 3-е изд. , перераб. и доп. - Москва : 

ГЭОТАР-Медиа, 2015. - 544 с. - ISBN 978-5-9704-3291-4. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970432914.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

7.  Медик, В. А. Общественное здоровье и здравоохранение   : учебник / 

Медик В. А. , Юрьев В. К. - 2-е изд. , испр. и доп. - Москва : ГЭОТАР-

Медиа, 2016. - 608 с. - ISBN 978-5-9704-3710-0. - Текст : электронный // 

ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970437100.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

8.  Медик, В. А. Общественное здоровье и здравоохранение : учебник / В. А. 

Медик, В. И. Лисицин. - 4-е изд. , перераб. и доп. - Москва : ГЭОТАР-

Медиа, 2020. - 496 с. : ил. - 496 с. - ISBN 978-5-9704-5610-1. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970456101.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

9.  Амлаев, К. Р. Общественное здоровье и здравоохранение   : учебник / под 

ред. Амлаева К. Р. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2019. - 560 с. - ISBN 978-5-

9704-5237-0. - Текст : электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - 

URL : https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970452370.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

10.  Стародубов, В. И. Общественное здоровье и здравоохранение   : 

Национальное руководство / под ред. В. И. Стародубова, О. П. Щепина и 

др. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2014. - 624 с. (Серия "Национальные 

руководства") - ISBN 978-5-9704-2909-9. - Текст : электронный // ЭБС 

"Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970429099.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

11.  Решетников, А. В. Экономика здравоохранения   / Решетников А. В. - 

Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2015. - 192 с. - ISBN 978-5-9704-3136-8. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970431368.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

12.  Медицинская информатика в общественном здоровье и организации 

здравоохранения. Национальное руководство / гл. ред. Г. Э. Улумбекова, В. 

А. Медик. - 3-е изд. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2022. - 1184 с. (Серия 

"Национальные руководства") - ISBN 978-5-9704-7023-7. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970470237.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

13.  Колосницына, М. Г. Экономика здравоохранения   / под ред. М. Г. 

Колосницыной, И. М. Шеймана, С. В. Шишкина - Москва : ГЭОТАР-

Медиа, 2018. - 464 с. - ISBN 978-5-9704-4228-9. - Текст : электронный // 

ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

50 
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https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970442289.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

14.  Решетников, А. В. Экономика здравоохранения   / Решетников А. В. - 

Москва : ГЭОТАР-Медиа, 2015. - 192 с. - ISBN 978-5-9704-3136-8. - Текст : 

электронный // ЭБС "Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970431368.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

15.  Вялков, А. И. Управление и экономика здравоохранения   / Под ред. А. И. 

Вялкова, Кучеренко В. З. , Райзберг Б. А. и др. - Москва : ГЭОТАР-Медиа, 

2013. - 664 с. - ISBN 978-5-9704-2494-0. - Текст : электронный // ЭБС 

"Консультант студента" : [сайт]. - URL : 

https://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785970424940.html (дата 

обращения: 12.04.2024). - Режим доступа : по подписке. 

Удаленный 

доступ 

3.3. Образовательные технологии 

Используемые образовательные технологии при изучении данной дисциплины. 

Интерактивные занятия составляют 100% от объема аудиторных занятий (имитационные 

технологии – ситуационные задачи, не имитационные технологии – проблемные лекции, 

дискуссии). 

3.4. Разделы учебной дисциплины (модуля) и междисциплинарные связи с 

последующими дисциплинами 

№ 

п/п 
Наименование последующих дисциплин  

Разделы данной дисциплины, 

необходимые для изучения 

последующих дисциплин 
1 2 3 4 

1 Научно-исследовательская работа (НИР) + + + + 

3.5. Методические рекомендации по организации проведения учебной 

практики: 
Обучение складывается из самостоятельной работы (180 час). Основное учебное 

время выделяется на практическую работу по формированию умений решать 

ситуационные задачи, выполнять типовые расчеты.  

Припроведении учебной практики (модуля) необходимо освоить практические 

умения, а также приобрести  навыки по делопроизводству. 

 В процессе проведения практических занятий проводятся  собеседование, решение 

ситуационных задач, выполнение типовых расчетов, тестовых заданий, подготовка 

контрольных работ.  

            В соответствии с требованиями ФГОС ВО 3++ в учебном процессе широко 

используются активные и интерактивные формы проведения занятий. Примеры 

интерактивных форм и методов проведения занятий: имитационные технологии - 

ситуационные задачи, не имитационные технологии – дискуссии. 

Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, составляет 100% от 

аудиторных занятий. 

Самостоятельная работа студентов подразумевает подготовку к тестированию, 

решение ситуационных задач, выполнение типовых расчетов, а также выполнение тестов,  

контрольных работ. 

Работа с учебной литературой рассматривается как вид учебной работы по учебной 

практике «Делопроизводство» и выполняется в пределах часов, отводимых на её 

изучение.  
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Каждый обучающийся обеспечен доступом к библиотечным фондам Университета 

и кафедры. 

Во время проведения учебной практики  студенты самостоятельно изучают 

литературные источники и методические материалы.  

Работа студента в группе формирует чувство коллективизма и 

коммуникабельность.  

Исходный уровень знаний студентов определяется устным опросом и 

тестированием, текущий контроль усвоения практики определяется устным опросом в 

ходе занятий, при решении типовых ситуационных задач, типовом расчете и 

тестированием.  

В конце проведения учебной практики проводится промежуточный контроль 

знаний в форме зачета. 

4. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  

Занятия проводятся в аудиториях кафедры общественного здоровья и 

здравоохранения. Для обеспечения учебного процесса сотрудниками кафедры по 

основным разделам дисциплины разработаны методические рекомендации.  

Используются: таблицы, мультимедийная проекционная техника, компьютерный 

класс, ситуационные задачи, тестовые задания по изучаемым темам.  

В качестве дистанционных технологий используется ресурс дистанционного 

образования (ресурс ДО ПГМУ): https://do.psma.ru/  

Комплект лицензионного и свободно распространяемого программного 

обеспечения 

№ п/п Наименование 

1.  

Право использования на условиях простой (неисключительной) лицензии 

Программного обеспечения для планирования и проведения онлайн-мероприятий 

(вебинаров и совещаний). "МТС-Линк". Дополнительный модуль "Маркетинг";  

"МТС-Линк" (Платформа). Конфигурация "Вуз-2000"; "МТС-Линк" (Платформа). 

Дополнительный модуль "Вовлечение и разделение на группы;  "МТС-Линк". 

Дополнительный модуль "Синхронный перевод";  "МТС-Линк". 

Дополнительный модуль (компонент) "Хранилище 1000" 

2.  

Простая (неисключительная) лицензия на исп. "электронной библиотечной 

системы "Консультант студента" (безлимитный доступ для всех категорий 

пользователей: «ГЭОТАР-Медиа. Базовый комплект», «ГЭОТАР-Медиа. 

Премиум комплект», «Медицина (ВО). Books in English»; «ГЭОТАР-Медиа для 

среднего профессионального образования». 

Ссылка на ресурс: https://www.studentlibrary.ru) 

3.  

Неисключительные (лицензии) права на программные продукты. Электронная 

база данных "Портал научных журналов" издательства "Эко-Вектор", коллекция 

Медицина 

4.  
Лицензионный договор. ПО "Программная система для обнаружения текстовых 

заимствований в учебных и научных работах "Антиплагиат.ВУЗ 5.0" 

https://do.psma.ru/
https://www.studentlibrary.ru/
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№ п/п Наименование 

5.  

Простая неисключительная лицензия. Информационно-аналитическая система 

(программа для ЭВМ) SCIENCE INDEX (позволяет на основе информации из 

базы данных РИНЦ проводить комплексные аналитические и статистические 

исследования публикационной активности российских ученых и научных 

организаций) 

6.  
Предоставления доступа к электронной библиотечной системе «Консультант 

врача. Электронная мед. библиотека» 

7.  Право пользования ПО Kaspersky Security  

8.  Alt Linux рабочая станция К Windows 10 

9.  Браузеры: Яндекс браузер, Cromium – gost, Mozilla Firefox 

10.  Офисный пакет Libraoffice 

11.  

Полнотекстовый доступ к трудам сотрудников ПГМУ на официальном сайте. 

Свободный доступ.  

Ссылка на ресурс: https://psma.ru/universitet/podrazdeenija/nauchnaja-

biblioteka/elektronaja-biblioteka.html    

12.  

ИБС научно-образовательного медицинского кластера «Средневолжский» 

Приволжского федерального округа. Свободный круглосуточный доступ к 

полным текстам произведений работников медицинских вузов Казани, Ижевска, 

Кирова, Нижнего Новгорода, Перми и Ульяновска 

13.  

Федеральная электронная медицинская библиотека (ФЭМБ) входит в состав 

единой государственной информационной системы в сфере здравоохранения в 

качестве справочной системы 

Свободный доступ по ссылке: http://femb.ru/ 

14.  

Электронный каталог ПГМУ содержит библиографические описания имеющихся 

в фонде изданий (учебников, монографий, методических материалов и т.д.)  

Ссылка на ресурс: https://elib.psma. ru 

5. ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ В РАБОЧУЮ ПРОГРАММУ ПО 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ «ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО» ДЛЯ СТУДЕНТОВ 

ФАКУЛЬТЕТА КП И ВСО 

№ 

п/

п 

Наименование 

темы 

Изменения и 

дополнения 

вопросов 

Сущность 

изменений и 

дополнений: 

сокращение, 

увеличение часов, 

изменение 

методики, т.д. 

Изменения и 

дополнения в 

материальном 

и 

методическом 

обеспечении, 

контроле 

знаний 

Утверждение 

на 

кафедрально

м заседании: 

№ протокола, 

дата, подпись 

и ФИО  зав. 

кафедрой 

1 2 3 4 5 6 

1.  Временные 

изменения в 

   Подготовлены 

тестовые вопросы 

Актуализиров

ан 

Протокол № 1 

от 11.01.2021г.,  

зав. кафедрой 

https://psma.ru/universitet/podrazdeenija/nauchnaja-biblioteka/elektronaja-biblioteka.html
https://psma.ru/universitet/podrazdeenija/nauchnaja-biblioteka/elektronaja-biblioteka.html
http://femb.ru/


20 

 

промежуточну

ю аттестацию 

при 

дистанционном 

обучении в 

связи с 

пандемией 

ковид-19 
   

по темам ТК, 

вопросы для 

письменного 

практического 

задания по всем 

темам. 

Подготовлены 

тестовые вопросы 

по ТК рубежный 

контроль. 

электронный 

ресурс. 

 

 

 

Проф. 

Л.А.Банковская 

2.  Изменение 

названия 

кафедры 

 Новое название 

кафедры: «Кафедра 

общественного 

здоровья и 

здравоохранения  с 

курсом 

информатизации 

здравоохранения» 

 Распоряжение 

руководства 

университета 

3.  Актуализация 

литературных 

источников 

 По всем темам 

методических 

разработок для 

студентов 

дисциплины 

Обновлен 

список 

литературы и 

электронные 

ресурсы 

Заседание 

кафедры 

протокол № 1 от 

26.08.2023 

зав. кафедрой 

 

 

Проф. 

Л.А.Банковская 

4.  Актуализация 

методических 

разработок для 

студентов 

Актуализиров

аны вопросы 

по всем темам 

методических 

разработок  

По всем темам 

методических 

разработок для 

студентов 

дисциплины 

 Заседание 

кафедры 

протокол № 1 от 

26.08.2023 

зав. кафедрой 

 

 

Проф. 

Л.А.Банковская 

Примечание: 

* Изменения и дополнения в рабочую учебную программу должны вноситься ежегодно 
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